職務経歴書作成のポイント

書類選考の流れ

応募→メイテックネクストからの手続き→人事書類選考→配属予定部門書類選考→面接

弊社から企業へ口頭でアピールすることはございますが、基本的に職務経歴書の記載内容で選考されますので
記載がない内容はご経験がないと判断されます。ご経験・スキルは漏れなく記載下さい。

企業がご経験・スキルの中で重視するポイント

①技術について

異業界の製品の技術について、書類からイメージ出来ずにお見送りとなるケースが多く、ご担当された製品特有の技術があれば記載頂くと、応募先の企業の製品とご自身の技術力との親和性がイメージしやすくなります。

例：デジタル・アナログ信号処理、画像・通信・高周波、高速インターフェース（PCIE、USB3.0）、BMS、
超音波・レーザー発振回路、FPGA、ノイズ対策、EMC試験、安全規格認証申請等

②業務におけるご自身の立ち位置、領域について

異業界の業務の場合、内容や立ち位置、領域が、書類からイメージ出来ずにお見送りになるケースが多く、ご担当されている立ち位置、領域を明確に記載されるとアピールに繋がります。

例：・システム設計から詳細設計を担当し、部品メーカー、ソフト担当との打ち合わせ、外注管理を担当。

・仕様については、顧客との仕様打ち合わせを行い、システム設計から担当。

・クレーム対応等、顧客対応を担当。

　　・顧客への技術営業を兼務。担当顧客としては完成車メーカーを担当（○○自動車、○○工業等）。

　　※どの業界・どの顧客向けにどんな製品を設計したか、また、直接顧客と打ち合わせなどの折衝のご経験があるか等について具体的に記載頂くと応募先の企業でも同じ顧客（業界）とのお付き合いがあれば、折衝の仕方や特徴を知っているというアピールに繋がります。

　　
③英語力について

TOEICの点数も重要ですが、実務でどのように使用しているか、出来るか？がさらにポイントとなります。

以下のご経験を記載すると分かりやすくなります。（活かせる技術・スキル・経験などの欄参照）

・英文によるレポート作成のご経験。

・社内、社外における英語による折衝・コミュニケーションのご経験とその頻度。

例：・本国のエンジニアとの技術的なやりとりを会話、メールで日常的に行っている。 

・海外出張し顧客先と英語による商談を年間に3～5回行っていた。

・実務で使用していない場合、英語力がアピールできる内容

例：学生時代に海外留学の経験があり、現在も英会話教室に通っており、ビジネスで使用できるレベルです。

職務経歴書（回路設計サンプル）
●年●月●日現在
        



           氏名：○○　○○
■職務要約
	項目
	内容

	経歴
	DVDプレーヤーなどの民生用映像機器および家電品の商品設計・開発業務に携わってきました。
その中で電気を担当し、回路設計、電気性能測定、実験・評価業務に従事しました。
その他、外部委託業務を担当し、外注管理を経験しました。

	使用ツール
	オシロスコープ、オーディオ/ビデオアナライザ、CR-5000などを使用した経験があります。

	技術知識
	デジタル/アナログ/論理回路、基板設計、製品安全/EMCの一般的な知識、
専用部品（液晶パネル、リチウム電池、IC等）の知識、AV機器に使われる技術規格の知識、
消費電力等の環境関連の知識。

	自己ＰＲなど
	長年の商品設計の経験により、仕様書の作成から量産までの設計プロセスをよく理解しています。
技術的な課題については根本原因を究明することを心がけ常に品質向上を目指します。
海外外部設計者の進捗管理等を担当していましたので、海外の人ともうまくコミュニケーションを取ることができ、設計者としてだけでなくQA的な立場でも管理することができます。
細かい事によく気づき、人に対して素直に関わり協調性があります。
責任感があり、引き受けた仕事は期限を守ってコツコツと仕上げるタイプです。


■職務経歴
	期間
	業務内容
	使用ツール
	必要知識

	２０１０年４月
～現在
	株式会社MM　DVD事業部
●DVDプレーヤーの構想設計から詳細設計
　・プロジェクトリーダー
　　－全体仕様検討および要件仕様書作成
　　－全体システム設計
　　－新型スピーカの開発
　　－新機能搭載仕様検討
　　など仕様作成・システム設計からプロジェクト管理まで担当しました。
　・成果
　　－プロジェクト全体を取り纏め、新規商品開発を3機種
担当しました。
役職　；　　課長（メンバー35名）
	CR-5000
オシロスコープ、
オーディオアナライザ、
ビデオアナライザ、
FFTアナライザ 
	液晶パネル、CVBS、
オーディオ用DSP 

	２００２年4月
～２０１０年３月
	株式会社MM　DVD事業部
●DVDプレーヤーの詳細設計。
　・電気設計主担当
　　－システム設計
　　－回路設計担当
　　－評価試験仕様書担当

　　－基板設計担当

　　－部品選定担当

－海外規格担当
　　など製品全体構成からシステム設計まで担当しました。
　
・成果
　　－新規商品開発を2機種担当しました。
　　　 改良設計を5機種担当しました。
●DVDプレーヤー製品評価の外部委託管理。
　・外部企業の選定ならびに委託管理（実験評価業務）を
担当しました。
役職　；　グループリーダー（メンバー5名）
	CR-5000
オシロスコープ、
オーディオアナライザ、
ビデオアナライザ、
FFTアナライザ 
	液晶パネル、CVBS、
オーディオ用DSP 
UL規格

	１９９４年4月
～２００２年３月
	PP株式会社　　コンシューマー事業部　開発設計室
●家電品の電気設計。
　・電気設計担当
　　－仕様検討
　　－回路設計
　　－部品選定
　　－試作品　EMC評価、動作試験
　　など仕様検討からシステム設計、実験・評価まで担当
しました。
　・成果
　　－コーヒーメーカー、ジューサーミキサーの各シリーズ
製品をトータル10機種担当しました。
●EMS　中国工場への製造委託
　・設計担当者として製造委託業務を担当しました。
役職　；　製品リーダー
	電気系CAD
オシロスコープ、

	サーミスタ
トランス
温度ヒューズ
モーター


■習得技術、受講研修など
	項目
	内容

	映像信号処理技術
	映像信号の各方式の規格 (NTSC、PAL、SECAM、SD/HD信号、HDMI
など）、フレームシンクロナイザの知識、
各製品(VHS、DVDなど)における信号の流れと回路構成を理解し、
画質の評価方法などを習得。

	音声信号処理技術
	マイクやライン入力の音声信号増幅回路やデジタル音声の伝送規格(S/PDIF)を理解。

	デジタル信号処理技術
	A/D、D/A変換、メモリー（DRAM、SRAM、EEROMなど）の使い方を習得。
画像圧縮技術(MPEG、JPEG)、音声圧縮技術(ドルビーデジタル)などの
基礎知識を習得。

	商品設計にまつわる技術
	基板設計と部品実装の知識、電気部品の知識、
測定器と測定方法の知識、製品評価における品質基準、製品安全/EMC、環境関連の知識を習得。


■資格・表彰など
　　1986年4月　第一種普通自動車運転免許
2000年4月　TOEIC受験 600点
以上
技術の強みや経験を


アピールしましょう。ご自身の経験をコンパクトに表現して下さい。














下記の内容を記載下さい。


●業務概要（タイトル）


・担当業務（箇条書き）


・成果


・役割





取り纏め業務の立場と人数、その内容を記載して下さい。即戦力採用となるため、プロジェクトリーディング、取り纏めの経験を問われるケースが多くなります。アピール出来るご経験を記載して下さい。





保有技術スキルは全て明記して下さい。


アピールしましょう
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